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IHR AUFGABENBEREICH
= Im Rahmen der Ausbildung erwarten Sie unter anderem folgende
Aufgaben in den unterschiedlichen Standort; Kabelsketal Délbau

Abteilungen: Erledigung innerbetrieblicher Sekretariats- und
Assistenzaufgaben

= Termine iiberwachen, koordinieren und eine entsprechende Vor-
und Nachbereitungen treffen

= Erstellen und Priifen von Rechnungen und Vertrdgen im Einkauf
und Vertrieb

= Unterstiitzung des betrieblichen Personalwesens

= Aufbereitung und Eingabe von Daten in die
betrieblichen Programme und Systeme

= Mitwirkung bei Messen und anderen MarketingmaBnahmen

Referenz 2023-0003

Ihre Ansprechpartnerin

Elvira Wille
IHR PROFIL Teamleitung Personal
= Einstellungsvoraussetzung ist mindestens ein Sekundarabschluss Kabelsketal
mit guten Leistungen in Mathematik und Deutsch karriere@kleusberg.de

» Hohes Engagement und gute Kommunikationsféhigkeiten
= Verantwortungshewusstsein und Vertraulichkeit

= Erste MS-Office Kenntnisse sind vorhanden

= Ausbildungsdauer: 3 Jahre

+49 (0)3455753-215

DAS BIETEN WIR IHNEN

= Spannende Aufgaben in einem modernen, zukunftsorientierten
sowie kollegialen Arbeitsumfeld

= Flache Hierarchien und ein nachhaltig partnerschaftliches
Arbeitsklima

= Hochwertig fundierte Ausbildung bei einem der
leistungsfahigsten Unternehmen fiir moderne Bau- und
Raumldsungen

= Sehr gute Ubernahmeméglichkeiten und Karrierechancen

= Fachlich fundierte Betreuung durch einen Mentor, der lhnen
bei allen Fragen zur Seite steht

= Attraktive Ausbildungsvergiitung, TicketPlus-Guthabenkarte,
30+-Tage Urlaub
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= Einbindung als vollwertiges Teammitglied, von Anfang an
= RegelmaBige Teambuildingevents

KLEUSBERG GmbH & Co. KG * GriinstraBe 14 ¢ * D-06184 Kabelsketal-Ddlbau
Telefon +49 (0)345 5753-0 * Fax +49 (0)345 5753-144 « E-Mail: info@kleusberg.de
Rechtsform Kommanditgesellschaft, Sitz 57537 Wissen, AG Montabaur HRA 3206, USt-IdNr. DE 148005271
Komplementérin KLEUSBERG Komplementdr GmbH, Sitz 57537 Wissen, AG Montabaur HRB 3265
Geschaftsfiihrer Lars Hajicek, Oliver Hartmann, Torsten Héfer, Torsten Schierbaum


http://www.tcpdf.org

